


泰安高新区汇智民间资本管理有限公司
泰安高新区汇智民间资本管理有限公司，成立于2016年9月，注册资本10亿元，注册地为山东省泰安市高新区中天门大街1366号，是山东省民间融资协会机构副会长单位。经营范围包括股权投资、债权投资、投资咨询、短期性投资、受托资产管理及私募基金管理等业务。
招聘岗位：
（一）投资业务部-项目经理-业务岗（1名）
岗位职责：
1、协助上级做好担保项目的市场开拓工作，负责对申保客户资信调查工作，收集资料，撰写调查报告，进行分析，出具独立的调查意见，并做好担保项目的反担保合同签订、抵质押手续办理等；
2、做好担保项目的保后管理工作，定期对在保客户进行回访并撰写回访报告，对检查过程中发现的问题及时处理，重大事项及时上报；
3、负责协调和客户的关系，维持好与优质客户的合作关系；负责解答申保客户的疑问，做好担保业务的咨询服务，并尽可能解决客户在担保过程中遇到的困难；
4、负责与合作金融机构授信工作；
5、完成部室下达的任务指标；
6、完成领导交办的其他工作任务。
任职资格：
1、年龄30周岁（含）以下；
2、全日制本科及以上学历，金融、会计或经济类相关专业毕业；
3、具有银行、非银行金融机构从业经验3-5年者优先录用；
4、热情积极、有责任感，学习能力强；
5、具有较好沟通协调能力和高度的团队合作精神。
（二）综合部-项目经理-风控岗（1名）
岗位职责：
1、能够独立完成授信项目的审查，提出风险管理建议，撰写风险评估报告，监督审核风险控制措施的落实情况；
2、负责对重点项目、风险事项、新业务等，开展调查研究、论证、评估、监控等工作；
3、负责对子公司业务运行情况的监督，及建立、完善资产质量指标评价体系；
4、参与研究国家宏观经济金融政策、经济形势、相关法律法规，配合完善集团授信政策及风险管理制度；
5、领导交办的其他工作。
[bookmark: _GoBack]任职资格：
1、遵守国家法律法规，无不良记录，具有良好的职业操守和较强的事业心、责任感，具有良好的团队协作精神；
2、年龄35周岁（含）以下，全日制本科及以上学历，经济、金融、财务、管理、法律等相关专业；具有扎实的金融、财会、法律等相关知识；
3、具有5年以上担保、银行、小额贷款公司等金融机构工作经历。有风险管理部门工作经验，具有相应的管理能力。从事信贷或风控工作者优先考虑；
4、具备敏锐的市场风险意识、操作风险等风险识别和判断能力，掌握宏观经济背景、行业及地区经济发展趋势；具备良好的沟通协调能力，能够及时应对、处置各类复杂或突发授信风险事件；
5、具有较好的文字能力，能够独立撰写考察报告、审核报告并能够草拟相关风险内控制度等。
（三）综合部-副主任-财务岗（1名）
岗位职责：
1、拟订财务计划和资金收支计划；
2、做好公司年度财务预算和决算；
3、负责财务日常工作、费用审核，资金审核、分析、监督预算和财务计划的执行情况；
4、准确、及时地做好会计核算，编制财务报表,做好财务分析；
5、做好公司涉税事项管理；
6、完成领导交办的其他工作。
任职资格：
1、年龄45周岁（含）以下；
2、全日制本科及以上学历，会计、财务管理、审计、金融等相关专业岗位人员;
3、熟悉国家有关的财经法律、法规、规章和方针、政策; 
4、有较强的组织能力和工作责任感、事业心；
5、具有3年以上企业财务会计、审计工作经验。
（四）综合部-员工-文秘岗（1名）
岗位职责：
1、立足办公室职能和岗位职责，负责落实好集团方面的文字秘书工作；
2、负责有关政策及行业研究工作；
3、负责集团方面各种文件、材料的起草、装订及传递工作；
4、负责及时处理上级文件的签收、传递、催办工作；
5、负责做好文件的回收、清退、销毁工作；
6、负责做好文秘档案收集管理及保密工作；
7、做好集团有关会议的记录纪要等工作；
8、负责信息系列工作；
9、负责落实集团部署及交办的重要工作；
10、办公室有关事务工作。
任职资格：
1、基本条件：
年龄在35周岁（含）以下，全日制本科及以上学历，文秘、汉语言文学、新闻学、中文、马克思主义哲学、思想政治学等相关专业。具备1-2年以上相关工作经验者优先考虑。
2、专业能力：
（1）对金融、经济、工商管理、党务等工作较为了解熟悉；
（2）了解涉及金融、经济、管理等方面的法律法规；
（3）熟悉公文写作、企业宣传、档案管理等相关工作；
（4）具有较强的口头表达和书面写作能力；
（5）熟练使用办公软件和办公自动化设备。




